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        Agli operatori economici individuati ed invitate 
        Al sito web della scuola 
                                                                                                      www.liceopalmeri.gov.it  

       

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 
VISTA la propria determina a contrarre prot. n.7082 del 30/11/2018 
VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia dì 
autonomia delle Istituzioni scolastiche, ai sensi della Legge 15 marzo 1997, n. 59; 
VISTO il D I. n. 44/2001, concernente "Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTE le attività programmate nell'ambito del PTOF 2018/19; 
RILEVATA l'assenza di Convenzioni CONSIP attive, per la fornitura in oggetto, come da allegata 
documentazione; 
RITENUTO di procedere per l'acquisizione della fornitura in oggetto aí sensi degli artt. 30, c. 1, e 
36, c. 1, del D.Igs n. 50/2016 nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività, 
correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità, pubblicità e 
rotazione e in modo da assicurare l'effettiva possibilità di partecipazione delle microimprese, piccole 
e medie imprese; 
RITENUTO che l'importo della fornitura, si presume, ricompreso nel limite di cui all'art. 36, comma 
2, lettera b) del D.Lgs. n. 50/2016; 
VISTE le Linee Guide dell'ANAC, ai sensi e per gli effetti dell'art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016; che  
l’Istituto procederà ad effettuare un'indagine di mercato tramite manifestazione di interesse al fine 
di individuare cinque operatori economici risultati idonei cui inviare lettera di invito ai sensi ai sensi 
dell'art. D.Lgs. n. 50/2016; 
PRECISATO altresì, che in capo al soggetto affidatario non dovranno sussistere motivi di esclusione 
di cui all'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016; 
VISTE le delibere del Consiglio di Istituto, del Collegio docenti e dei Consigli di classe relativi alla 
programmazione dei seguenti viaggi di istruzione. 
VISTO l’avviso di manifestazione di interesse 7113 del 30/11/2018 
VISTO il verbale n. 1 della commissione di valutazione prot. n. 7696 del 18/12/2018 
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Si informa che La Vostra spett.le Agenzia  è stata individuata fra le ditte da invitare per la 

selezione di un operatore specializzato in viaggi di istruzione  per l’affidamento del servizio di 

organizzazione e gestione di un soggiorno come di seguito definito:  

  

DATI DELL’APPALTO 

 

LOTTO N° 1 

DESTINAZIONE BARCELLONA 

ITINERARIO Termini Imerese/Ciminna - BARCELLONA 

DURATA 7 giorni e 6 notti 

STUDENTI PARTECIPANTI Min. 50  + Docenti Accompagnatori 

PERIODO Febbraio/Marzo 2019 

MEZZO DI TRASPORTO 
 Aaereo con volo diretto da Palermo (con bagaglio in    
 stiva) e viceversa 

 

CATEGORIA MINIMA 
ALBERGHI 

HOTEL 3 STELLE O SUPERIORE (NO OSTELLO) 

SISTEMAZIONE ALBERGHI ZONA CENTRALE 

TRATTAMENTO Pensione completa. Da prevedere servizio di ristorazione 
adeguato per eventuali utenti con intolleranze e/o 
disturbi alimentari di vario genere. 

TIPOLOGIA CAMERE DOPPIA – TRIPLA O QUADRUPLA con servizi privati 
per Studenti. SINGOLA con servizi privati per i 
Docenti accompagnatori. 

GRATUITA’ 
ACCOMPAGNATORI 

Le gratuita offerte saranno valutate nella sezione  Servizi 
Aggiuntivi 

GUIDE TURISTICHE Valutate nella sezione Servizi Aggiuntivi 

ASSICURAZIONE Per responsabilità civile – furto e smarrimento bagaglio – danni a 
terzi – infortuni – annullamento viaggio senza franchigia. 

PROGRAMMA: 

 

Il programma offerto sarà valutato nella sezione Attività 
Ricreative 

 

 

 

 

 



 

LOTTO N° 2 

DESTINAZIONE VIENNA  E  BUDAPES 

ITINERARIO Termini imerese/Ciminna – VIENNA 7 BUDAPEST 

DURATA 7 giorni e 6 notti 

STUDENTI PARTECIPANTI Min. 50  + Docenti Accompagnatori 

PERIODO Febbraio/Marzo 2019 

MEZZO DI TRASPORTO 
 Aaereo con volo diretto da Palermo (con bagaglio in  
 stiva) e viceversa 

 

CATEGORIA MINIMA 
ALBERGHI 

HOTEL 3 STELLE O SUPERIORE (NO OSTELLO) 

SISTEMAZIONE ALBERGHI ZONA CENTRALE 

TRATTAMENTO Pensione completa. Da prevedere servizio di ristorazione 
adeguato per eventuali utenti con intolleranze e/o 
disturbi alimentari di vario genere. 

TIPOLOGIA CAMERE DOPPIA – TRIPLA O QUADRUPLA con servizi privati 
per Studenti. SINGOLA con servizi privati per i 
Docenti accompagnatori. 

GRATUITA’ 
ACCOMPAGNATORI 

Le gratuita offerte saranno valutate nella sezione  Servizi 
Aggiuntivi 

GUIDE TURISTICHE Valutate nella sezione Servizi Aggiuntivi 

ASSICURAZIONE Per responsabilità civile – furto e smarrimento bagaglio – danni a 
terzi – infortuni – annullamento viaggio senza franchigia. 

PROGRAMMA: 

 

Il programma offerto sarà valutato nella sezione Attività 
Ricreative 

 

 

 

LOTTO N° 3 

DESTINAZIONE NAPOLI e COSTIERA 

ITINERARIO Termini imerese/Ciminna – NAPOLI 

DURATA 6 giorni e 5 notti 

STUDENTI PARTECIPANTI Min. 50  + Docenti Accompagnatori 

PERIODO PRIMA QUINDICINA DI APRILE 2019 

MEZZO DI TRASPORTO 
  Nave da Palermo o in treno in cuccette riservate 

CATEGORIA MINIMA 
ALBERGHI 

HOTEL 3 STELLE O SUPERIORE (NO OSTELLO) 

SISTEMAZIONE ALBERGHI ZONA CENTRALE 



TRATTAMENTO Pensione completa. Da prevedere servizio di ristorazione 
adeguato per eventuali utenti con intolleranze e/o 
disturbi alimentari di vario genere. 

TIPOLOGIA CAMERE DOPPIA – TRIPLA O QUADRUPLA con servizi privati 
per Studenti. SINGOLA con servizi privati per i 
Docenti accompagnatori. 

GRATUITA’ 
ACCOMPAGNATORI 

Le gratuita offerte saranno valutate nella sezione  Servizi 
Aggiuntivi 

GUIDE TURISTICHE Valutate nella sezione Servizi Aggiuntivi 

ASSICURAZIONE Per responsabilità civile – furto e smarrimento bagaglio – danni a 
terzi – infortuni – annullamento viaggio senza franchigia. 

PROGRAMMA: 

 

Il programma offerto sarà valutato nella sezione Attività 
Ricreative 

 

 

LOTTO N° 4 

DESTINAZIONE FIRENZE 

ITINERARIO Termini imerese/Ciminna – FIRENZE 

DURATA 6 giorni e 5 notti 

STUDENTI PARTECIPANTI Min. 50  + Docenti Accompagnatori 

PERIODO PRIMA QUINDICINA DI APRILE 2019 

MEZZO DI TRASPORTO 
  Aaereo con volo diretto da Palermo (con bagaglio in     

 stiva) e viceversa 
  o in treno in cuccette riservate 

CATEGORIA MINIMA 
ALBERGHI 

HOTEL 3 STELLE O SUPERIORE (NO OSTELLO) 

SISTEMAZIONE ALBERGHI ZONA CENTRALE 

TRATTAMENTO Pensione completa. Da prevedere servizio di ristorazione 
adeguato per eventuali utenti con intolleranze e/o 
disturbi alimentari di vario genere. 

TIPOLOGIA CAMERE DOPPIA – TRIPLA O QUADRUPLA con servizi privati 
per Studenti. SINGOLA con servizi privati per i 

Docenti accompagnatori. 

GRATUITA’ 
ACCOMPAGNATORI 

Le gratuita offerte saranno valutate nella sezione  Servizi 
Aggiuntivi 

GUIDE TURISTICHE Valutate nella sezione Servizi Aggiuntivi 

ASSICURAZIONE Per responsabilità civile – furto e smarrimento bagaglio – danni a 
terzi – infortuni – annullamento viaggio senza franchigia. 

PROGRAMMA: 

 

Il programma offerto sarà valutato nella sezione Attività 
Ricreative 

 

 



 

Modalità di aggiudicazione: l’affidamento del servizio avverrà per singolo lotto in 

favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa in base al rapporto costo 

prestazioni secondo le modalità più sotto definite. 

 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 

1. Requisiti per la presentazione delle offerte: Sono ammessi alla presentazione 

delle offerte le agenzie regolarmente autorizzate all’esercizio dell’attività professionale 

delle agenzie di viaggio e turismo ed iscritte alla C.C.I.A.A. competente per territorio, in 

possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del d.lgs 163/06 e s.m.. E’ 

inoltre richiesto il possesso dei requisiti di capacità tecnica ed economico-finanziaria 

secondo quanto indicato ai punti seguenti. 

2. Requisito di capacità economico-finanziaria: Sono ammessi i concorrenti che 

negli ultimi tre esercizi abbiano registrato un fatturato globale pari ad almeno € 

130.000,00 (euro centotrentamila/00) e che siano in possesso di adeguate referenze 

bancarie attestanti l’insussistenza di criticità finanziarie. 

3. Requisito di capacità tecnica: Sono ammessi i concorrenti che abbiano eseguito 

negli ultimi 3 esercizi servizi analoghi a quelli indicati nel bando (viaggi studio di 

istruzione all’estero per Istituti scolastici). 

Vincolo dei requisiti: La mancanza di uno dei requisiti sopra menzionati determina 

automaticamente l’esclusione dalla gara. 

 

MODALITÁ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

 

Modalità di presentazione dell’offerta: l’offerta dovrà essere presentata in apposito plico 

chiuso, ed idoneamente sigillato e siglato, presso la Segreteria dell’Istituto. E’ ammessa 

la consegna mediante servizio postale o agenzia di recapito autorizzata ovvero a mano 

perentoriamente entro e non oltre le ore 12,00 del giorno lunedì 7 gennaio 2019. 

Non fa fede il timbro postale, a tale scopo fa fede unicamente la data e l’orario di 

acquisizione al protocollo dell’Istituto attestati dall’addetto all’ufficio di segreteria all’atto 

del ricevimento. I plichi pervenuti oltre il suddetto termine non saranno presi in 

considerazione, né tantomeno aperte per la valutazione. 

 Il plico dovrà recare la seguente dicitura: Avviso pubblico per viaggi d’istruzione a.s. 

2018/2019  oltre all’indicazione del mittente.  

 

L’offerta potrà inoltre essere presentata in formato elettronico. All’indirizza 

PAIS019003@PEC.ISTRUZIONE.IT, l’oggetto dovrà contenere la seguente 

dicitura: 

 Avviso pubblico per viaggi d’istruzione a.s. 2018/2019 
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All’interno del plico dovranno essere inserite n. 3 buste, a loro volta idoneamente 

sigillate e siglate ai lembi di chiusura, recanti la medesima dicitura di cui sopra e 

l’indicazione del mittente, ed essere identificate come segue: “BUSTA A – 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” – “BUSTA B – OFFERTA TECNICA” – “BUSTA C – 

OFFERTA ECONOMICA”. 

Apertura delle buste in seduta pubblica: il presente bando avvia contestualmente 

l’apertura delle buste in seduta pubblica il giorno 08.01.2019 alle ore 10.00 alla 

presenza della commissione appositamente costituita. 

 

Documentazione da presentare:  

BUSTA A  - Documentazione Amministrativa dovrà  contenere: 

 Allegato 1 Domanda/Autocertificazione; 

 Allegato 2 Autocertificazione DURC 

 Allegato 3 Autocertificazione dei flussi finanziari 

Capacità economico-finanziaria (punto 5):  

1. Lettera di referenza rilasciata da almeno un istituto bancario autorizzato ai sensi del 

decreto legislativo 1 settembre 1993, n. 385;  

2. Dichiarazione rilasciata ai sensi del D.P.R. 445/2000 circa l’entità complessiva del 

fatturato globale registrato nelle ultime tre annualità. 

La mancata o incompleta presentazione delle dichiarazioni attestanti il possesso dei 

requisiti sopra elencati e della documentazione eventualmente richiesta comporta 

esclusione del concorrente dalla gara.   

Verifica della documentazione: E’ facoltà dell’Istituto di procedere ad una verifica 

sulla veridicità delle attestazioni presentate anche prima della aggiudicazione del servizio.  

L’ammissione del concorrente alla gara e pertanto l’apertura delle buste B e C è 

subordinata alla verifica di completezza e regolarità della documentazione contenuta 

nella busta A. 

 

 

BUSTA B -  Offerta Tecnica 

 

           Contenuto offerta tecnica:       

           l’offerta tecnica, predisposta sotto forma di relazione in cui si dovrà descrivere il     

           contenuto del servizio offerto indicando specificatamente per singolo LOTTO: 

 Giorni del viaggio; 

 Orari e luogo di partenza e rientro; 

 HOTEL con l’indicazione del nome e l’ubicazione, con l’impegno di non varialo; 

 Servizi aggiuntivi, Prenotazione Musei, presenza guide turistiche, abbonamenti mezzi di 

trasporto locale ecc 



 Gratìuità docenti accompagnatori 

 Programma completo della gita. 

 

BUSTA C – Offerta economica 

il concorrente dovrà inserire l’offerta economica per singolo lotto, redatta sulla propria 

carta intestata e sottoscritta a cura del rappresentante legale e contenere il prezzo 

complessivo offerto per singolo studente, in cifre e lettere, per la realizzazione del 

servizio nelle modalità e forme contenute nell’offerta tecnica.  

In caso di discordanza tra l’importo in cifre e quello in lettere sarà considerato valido 

quello in lettere. L’offerta è irrevocabile e vincola l’offerente per 180 giorni dalla data di 

cui al punto 8. 

 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

 

Procedimento di selezione: La Commissione tecnica, all’uopo nominata dal Dirigente 

Scolastico in data successiva alla scadenza del bando di gara, procederà nella seduta di 

gara alla apertura dei plichi verificando la regolarità della sigillatura degli stessi e delle 

buste contenute e la rispondenza di questi alle previsioni del bando di gara; procederà 

quindi all’apertura delle buste A in ordine di acquisizione al protocollo dell’Istituto 

verificandone per ciascuno la documentazione ivi contenuta, procedendo pertanto 

all’ammissione dei soli concorrenti che abbiano documentato, secondo le previsioni del 

presente bando, il possesso dei requisiti di ammissione alla gara. 

In seduta riservata la Commissione procederà alla apertura delle buste B  assegnando un 

punteggio a ciascuna delle offerte valutate ovvero escludendo quelle non conformi alle 

previsioni del presente bando. 

La Commissione stila pertanto la graduatoria risultante dal procedimento di valutazione 

delle offerte tecniche, procedendo, in seduta pubblica, alla apertura delle buste C dei 

concorrenti inseriti in graduatoria, alla verifica della documentazione ivi contenuta ed alla 

assegnazione, ad ultimazione della relativa procedura, del punteggio a ciascuno dei 

concorrenti ammessi. 

 

Attribuzione punteggio offerta tecnica: Alle offerte tecniche dei concorrenti ammessi 

alla gara è assegnato un punteggio sulla base dei seguenti parametri e dei relativi sub 

punteggi: 

 

 

 

 

 

 



Elemento di valutazione Sub punteggi Punteggi 

Servizi di agenzia 
Esperienza specifica dell’agenzia, per la 
corretta erogazione del servizio offerto 

 

 

 15 

 

 

 

 

 

 

 

45 

 
Esperienza specifica dell’agenzia nella gestione 
di servizi analoghi riferiti a soggiorni di 
istruzione all’estero per studenti delle 
Istituzioni Scolastiche Statali di secondo grado  

(n.1 per ciascuno istituto nell’ultimo triennio 
max 15 punti) 

 

 

 

 15 

 
Possesso alla data di pubblicazione del bando 
del sistema di gestione della qualità ISO 
9001:2008 per i servizi di agenzia viaggio e 
tour operator 

 

              5 

 
Possesso alla data di pubblicazione del bando 
del sistema di gestione della qualità UNI 
14804:2005 specifica per l’erogazione dei 
servizi nei viaggi studio delle lingue estere 

 

10 

Caratteristiche strutture utilizzate 
Qualità complessiva della struttura ricettiva, 
qualità e tipologia dei servizi offerti in relazione 
alla specifica tipologia di viaggio di istruzione, 
tipologia di camere e servizi 
(singole/doppie/triple) per gli alunni e per i 
docenti/accompagnatori. 
 

 

 

 

15 

 

 

 

 

25 

 
Centralità dell’alloggiamento in relazione al 
centro della città. 

 

10 

Attività ricreative 
Qualità della proposta di escursioni con 
riferimento alle località individuate e alla 

validità didattica delle visite previste. 

 

10 

 

 

20 

Servizi Aggiuntivi 
Servizi aggiuntivi offerti a favore dell’utenza e 
della Scuola 
Numero gratuità docenti accompagnatori 
Ingressi gratuiti Mostre, Musei ed altre 
strutture di interesse culturale- educativo. 

 

10 

 

Attribuzione punteggio offerta economica: L’assegnazione dei punteggi avviene secondo la 

seguente formula: Px= (Pi/Po)*10. 

Dove Px = punteggio assegnato all’offerta – Pi = prezzo più basso offerto – Po = prezzo 

dell’offerta cui assegnare il punteggio. 

Modalità di aggiudicazione: l’aggiudicazione sarà disposta in favore del concorrente che avrà 

ottenuto il punteggio maggiore nella somma dei punteggi assegnati con riferimento all’offerta 

tecnica ed a quella economica. Nello specifico all’offerta tecnica è riservato un punteggio massimo 

di 90 punti ed all’offerta economica un punteggio massimo di 10 punti. 



 

Quinto d’obbligo:  Lavori (art. 161, DPR 207/2010) 

“Per le sole ipotesi previste dall'articolo 132, comma 1, del codice, la stazione appaltante durante 

l'esecuzione dell'appalto può ordinare una variazione dei lavori fino alla concorrenza di un quinto 

dell'importo dell'appalto, e l’esecutore è tenuto ad eseguire i variati lavori agli stessi patti, prezzi 

e condizioni del contratto originario, e non ha diritto ad alcuna indennità ad eccezione del 

corrispettivo relativo ai nuovi lavori”. 

 

INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E CONTRATTUALI 

 

Si potrà procedere all’aggiudicazione del servizio anche in presenza di una sola offerta, 

sussistendo i requisiti di ammissibilità del concorrente e delle relative offerte tecnica ed 

economica, per le quali non si procederà ad attribuzione di punteggio. 

 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
               Prof.  Lo Cascio Giovanni   

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2006_0163.htm

